ОБРАЗАЦ ЗА ФИНАНСИЈСКИ ИЗВЕШТАЈ О ПРОЈЕКТУ

	Назив реализатора
	

	Назив пројекта
	

	Број пројекта
	

	Датум подношења извештаја
	

	Период који покрива извештај
	

	Одговорна особа
	

	Контакт телефон
	

	Мобилни телефон
	

	Имејл
	


	Р. бр.
	Структура трошкова пројекта*
	Одобрен буџет
	Трошкови у извештајном периоду
	Остатак средстава

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Укупни трошкови пројекта 
	
	
	


* пренети планирани буџет из обрасца Пријава на конкурс – Структура трошкова пројекта 

У ________________________                                                

   ________________________                                                                                                                            

      Потпис овлашћеног лица**
** На сваком достављеном документу обавезни су печат и потпис
СПЕЦИФИКАЦИЈА ПОЈЕДИНАЧНИХ ТРОШКОВА ИСКАЗАНИХ ПОД РЕДНИМ БРОЈЕВИМА ПЛАНИРАНОГ БУЏЕТА БР.________ 
	Број  рачуна
	Датум издавања рачуна
	Износ у динарима

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Укупно
	
	


                                                 Овлашћено лице
                                                              

     _____________________
Упутство:
1. за сваки редни број (ставку) одобреног буџета приложити наведену табелу. На пример, ако су путни трошкови збирно исказани у  буџету под р. бр 1,  ова табела се односи на поменуте трошкове, али се они детаљно исказују по појединачним ставкама. 
2. Уз сваку табелу попуњену на захтеван начин прилаже се одговарајућа књиговодствена документација којом се доказује да су средства утрошена наменски и на законит начин.
Изузетно, уколико се не може јасно видети намена, приложену копију  рачуна налепити на ову страницу и приложити уз одговарајућу табелу
	Датум издавања рачуна
	

	Број рачуна
	

	Сврха уплате
	

	Коме је уплаћен износ
	

	Висина рачуна
	


Место за рачун:


Датум_________________                        М.П:               
   Овлашћено лице
                                                              
________________________
ТАБЕЛАРНИ ПРИКАЗ ТРОШКОВА ХОНОРАРА, ЗАРАДА И ДРУГИХ ЛИЧНИХ ПРИМАЊА  ЛИЦА АНГАЖОВАНИХ НА ПРОЈЕКТУ
	Име и презиме
	Исплаћено за месец или период у години
	Бруто износ
	Нето износ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Напомена: само уписати податке као рекапитулацију, без документације, јер се она већ прилаже уз претходне табеле.
ОПШТА УПУТСТВА О ФИНАНСИЈСКОМ ИЗВЕШТАВАЊУ

· Сваки документ мора да садржи потпис овлашћеног лица оверен печатом.

· Уколико су у питању документи који могу да избледе, обавезно их благовремено копирати како би се износи и намена јасно видели и разумели.

· Као књиговодствена документација подразумева се:
· фактура – рачун;
· потписани уговори (о ауторском хонорару, делу и др.);
· одговарајући обрасци о плаћеним порезима и доприносима;
· ако су у питању зараде, сва документација које се односи на исплату зарада;
· путни налози;
· карте за превоз, односно рачуни за гориво;
· документација о реализованим јавним набавкама где је тај поступак обавезан у складу са Законом о јавним набавкама;
· уколико се користи готовина у ситуацијама када је немогуће реализовати финансијске обавезе на други начин, обавезна је документација која се односи на коришћење средства путем благајне;
· извод о кретању средстава на текућем рачуну, који обавезно мора пратити сваку фактуру; 

· уколико је извршено плаћање девизама, доставити сву документацију о набавци девиза и документацију за чега су средства утрошена (уобичајено је да се банци изда налог о плаћању трошка по достављеном  рачуну добављача из иностранства). Документацију банке о извршеним трансакцијама такође доставити као неопходну документацију;
· фискалне рачуне обавезно копирати и повезати са фактурама на начин да се може видети врста добра или услуге која се плаћа.
· Секретаријату се достављају копије поменуте документације, док се оригинали чувају у складу са прописима.






